
◎ この届は、送付先・必要部数に変更が生じた場合にご提出ください。

※ 機関誌に関しては、“適宜送付”と概ね５０部以上取りまとめ支店･工場等の“分割送付”を して

いるため資格取得･喪失届による人数変動に反映しておりませんので、お手数ですが、部数の

変更もご連絡ください。

（若干の人数変動に対応できるよう、余裕を持った数をご記入いただいて結構です。）

◎ 送付部数の変更等につきましては、発行月前月の25日までにＦＡＸにて変更のご連絡をお願い

いたします。

例）ヘルス4月号（3月下旬発行予定）の部数変更を希望→2月25日までにＦＡＸにて変更連絡

総務課   ＦＡＸ ０３－３８４３－１９９５

提出

受取人氏名

℡ 部

℡ 部

※変更前の部数がご不明な場合は、無記入でお願いします。
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機関誌送付先・部数変更届
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送付先住所＆電話番号

※不足等のご要望がございましたらご記入ください。

番号のお掛け間違いにご注意ください。

郵便番号

事業所記号№

事 業 所名称

ご担当者氏名

ご連絡先  ℡

通信欄

１ ６ 1 

77 

東京電子機械工業株式会社 

総務部   健保 花子 

０５５７－８０－５２５２ 

111 8530 

413 0002 

東京都台東区雷門1-13-8 

送付先の追加・削除などは、通信欄にその旨をご記入下さい。 

03-3843-1474 

0557-80-5252 

総務部 

電子 太郎 

総務部 

電子 花子 

80 

100 

不明な場合は無記入 

送付部数が変更 

になった時。 

送付部署、受取人が

変更になった時。 

所在地、電話番号が変更

になった時。 

静岡県熱海市伊豆山七尾原 

1173-651 


